ZARZADZENIE Nr 11/2015
Dyrektora Cedynskiego Osrodka Kultury i Sportu
z dnia 09.07.2015 roku

W sprawie przyjecia nowego regulaminu dzialalnos$ci $wietlic wiejskich
na terenie gminy Cedynia.

Na podstawie ust. 17 ustawy z dnia 25.10.1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012, poz. 406 z pozniejszymi zmianami).

Dyrektor Cedynskiego Osrodka Kultury i Sportu

zarzadza co nastepuje:

§1
Przyjmuje si¢ nowy regulamin dziatalnosci swietlic wiejskich stanowiacy zatgcznik nr 1. i 2.
do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje si¢ pracownikéw Cedynskiego Osrodka Kultury i Sportu do zapoznania si¢ z
treScig zarzadzenia wraz z zalacznikami oraz przestrzegania w peilni zawartych w nim
postanowien.

§3
Traci moc poprzednie Zarzadzenie dotyczace regulaminu dziatalnosci $wietlic wiejskich.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 11.
Dyrektora Cedynskiego Osrodka Kultury i Sportu

REGULAMIN DZIALALNOSCI SWIETLIC WIEJSKICH NA TERENIE GMINY CEDYNIA
§1
Regulamin $§wietlic wiejskich okresla w szczegdlnosci:
1) cele i zadania placowki,
2) sposob wspoldziatania placowki z Cedynskim Osrodkiem Kultury i Sportu,
4) zakres zadan i kompetencji opiekuna §wietlicy,
5) warunki pobytu dzieci, mtodziezy i dorostych w Swietlicy,
6) zasady udostepniania i najmu obiektu swietlicy.
§2
1. Organem prowadzacym $wietlice jest Dyrektor Cedynskiego Osrodka Kultury i Sportu.
2. Merytoryczny nadzor nad dziatalno$cig Swietlic sprawuje opiekun $wietlicy.
§3
1. Swietlice wiejskie zostaly przekazane przez Urzad Miejski w Cedyni Cedynskiemu
Osrodkowi Kultury i Sportu, ktdry ponosi koszty ich utrzymania.
2. Nadzor nad S$wietlicami wiejskimi, budynkami, pracownikami sprawuje Dyrektor
Cedynskiego Osrodka Kultury i Sportu.
3. Obstuge ksiegowa prowadzi gtdéwna ksiggowa w Cedynskim Osrodku Kultury 1 Sportu.
§4
1. Dziatalno$cig, $wietlicy kieruje opiekun $wietlicy zatrudniony przez Cedynski Osrodek
Kultury i Sportu, ktory jest jego pracodawca.
2. Do zadan opiekuna $swietlicy nalezy:
a) dysponowanie majatkiem $wietlicy,
b) otwieranie i zamykanie obiektu w dniach i porach ustalonych z Cedynskim O$rodkiem Kultury
1 Sportu, stosownie do potrzeb srodowiska lokalnego,
C) prowadzenie zaj¢¢ dla dzieci i mlodziezy,
d) organizowanie imprez o charakterze sportowo-rekreacyjnym,
e) czuwanie nad tokiem i terminowo$cig wykonywanych zadan,
f) dbanie o bezpieczenstwo uczestnikoéw podczas zajec,
g) systematyczne kontrolowanie miejsca prowadzenia zajec,
h) sprawdzanie sprawnosci sprzetu 1 wyposazenia §wietlicy przed rozpoczeciem zajec,
1) stosowanie szczego6lnych srodkéw ostroznosci na zajeciach o zwigkszonym ryzyku wypadku,

J) zapewnienie dobrej organizacji zaj¢¢ lub dyscypliny,



k) utrzymywanie czysto$ci w lokalu swietlicy i wokot niego,
1) rozeznanie $rodowiska rodzinnego i kontakt z rodzicami (opiekunami prawnymi) dzieci
przebywajacych w §wietlicy,
1) prowadzenie dialogu w sprawach inicjatyw lokalnych z mieszkancami gminy.

§5
1. Swietlica stuzy mieszkancom i jest ogélnodostepna.
2. Korzystanie ze $wietlicy odbywa si¢ pod nadzorem opiekuna placowki.
3.Uczestnictwo w zajeciach $wietlicy jest dobrowolne, a ich forma uzalezniona jest od biezacych
mozliwosci materiatlowych 1 sprzgtowych swietlicy.
4. W zajeciach moga bra¢ udziat osoby doroste, mlodziez oraz dzieci w wieku przedszkolnym i
szkolnym, przy czym dzieci do lat 4 moga przebywa¢ w $wietlicy ze swoim opiekunem, ktérym
moze by¢ osoba w wieku od 16 lat.

§6
1. Dzieci, mlodziez i osoby doroste moga korzystac¢ ze sprzetu i wyposazenia znajdujacego si¢ w
swietlicy.
2. Czas uzytkowania sprz¢tu dla poszczegodlnych osob okresla opiekun w zaleznosci od liczby
chetnych i1 formy prowadzonych zaje¢.
3. W przypadku zniszczenia wyposazenia kosztami naprawy lub wymiany beda obcigzane osoby
uzytkujace lub ich opiekunowie prawni.
4. Osoba nie przestrzegajaca zasad prawidlowego uzytkowania moze zostaé czasowo
pozbawiona mozliwosci korzystania znajdujacego si¢ w §wietlicy.

§7
1. Celem dziatania $wietlicy jest wspieranie funkcji opiekunczych, rozwojowych oraz inicjatyw
lokalnych.
2. Swietlica moze realizowaé zadania edukacyjne, wychowawcze, kulturalne,
integracyjne, profilaktyczne, socjalne, opiekuncze, prozdrowotne i sportowo-rekreacyjne,
na rzecz rozwoju inicjatyw lokalnych:
1) poprzez prowadzenie zaje¢ wspierajacych rozwoj, majacych na celu:
a) rozwijanie zainteresowan, uzdolnien, doskonalenie  umiejetnosci oraz poglebianie
wiedzy,

b) ksztaltowanie umiejetnosci spedzania czasu wolnego,

c) ksztaltowanie poczucia wlasnej tozsamos$ci i poszanowania dziedzictwa kulturowego



regionu, kraju i innych kultur,

d) przygotowanie do aktywnego uczestnictwa w zyciu kulturalnym,

e) promowanie sportu,

f) popularyzacje dziatalnosci artystycznej, w tym choérow, grup teatralnych, grup tanecznych,
dziatalnos$ci plastycznej 1 innych form kulturalnych,

2) poprzez organizowanie:

a) imprez o charakterze sportowo-rekreacyjnym,

b) wypoczynku i rekreacji dzieci 1 mtodziezy,

c) dziatan alternatywnych wsrdd srodowisk zagrozonych uzaleznieniami i niedostosowaniem
spolecznym,

3) poprzez tworzenie bazy do integracji sSrodowiska lokalnego,

4) poprzez rozwijanie samorzgdowych inicjatyw lokalnych,

5) poprzez utatwianie prowadzenia statutowej dziatalnos$ci sotectw,

6) poprzez realizowanie programow edukacyjnych i profilaktyczno-
wychowawczych.

3. Swietlica moze realizowa¢ program opiekuficzo-wychowawczy, ktéry ma na celu przede
wszystkim:

1) organizacj¢ wolnego czasu poprzez prowadzenie zaje¢ tematycznych,

2) wspolprace z rodzing,

3) indywidualne spotkania i zajgcia w grupie,

4) wspotprace z innymi instytucjami,

5) pomoc dziecku w radzeniu sobie z problemami szkolnymi, rodzinnymi i zwigzanymi z
relacjami z rowiesnikami,

6) propagowanie zdrowego stylu Zycia,

7) ukazywanie alternatywnych form spgdzania wolnego czasu,

8) rozwijanie umiejetnosci zabawy w duzej grupie,

9) swiadome czerpanie radosci ze wspdlnej zabawy,

10) rozpoznawanie i nazywanie emocji,

11) ukazywanie negatywnych skutkéw naduzywania §rodkdw uzalezniajacych i odurzajacych,

12) zapoznanie si¢ z przepisami dotyczacymi uzywania narkotykow, alkoholu i papierosow.

4. Swietlica moze realizowac¢ zadania poza swoja siedzibg.

§8



1. Swietlica wspotpracuje z:
- sottysem i radg sotecka oraz radnymi,
- szkotami, instytucjami, organizacjami pozarzadowymi, firmami, §rodowiskiem
lokalnym w organizacji zaje¢ 1 warsztatow, korzystajac z ich wiedzy, doswiadczenia
oraz mozliwosci prawnych i finansowych,
- policja, ochotniczag straza pozarng i innymi stuzbami w zakresie uczestnictwa w
programach profilaktycznych, wlaczania tych instytucji do organizowania imprezie
umiejetnosci spedzania miedzy $wietlicowych o zasiegu lokalnym, rozwigzywania sytuacji
problemowych zwigzanym z nagannym zachowaniem dzieci, mtodziezy i dorostych,
- Gminnym Os$rodkiem Pomocy Spotecznej w celu udzielania pomocy dla dzieci i mtodziezy
z rodzin bedacych w trudnej sytuacji finansowej w terminach wolnych od zaje¢ szkolnych
np. ferie, wakacje.
2. Dziatalno$¢ $wietlic moze by¢ uzupetniona $wiadczeniami wolontariuszy.
§9
1. Opiekun prowadzi biezaca dokumentacj¢ $wietlicy, np. arkusz organizacyjny, dziennik
zajec, listy obecnosci, kroniki z tradycjami 1 historia itp.
2. Opiekun $wietlicy uczestniczy w planowaniu dziatalno$¢ merytorycznej i wydatkoéw
biezacych $wietlicy.
3. Opiekun $cisle wspotpracuje z Cedynskim Osrodkiem Kultury 1 Sportu w zakresie biezacej
dziatalnosci.
§10
1. Za dzieci przebywajace w swietlicy odpowiada ich rodzic lub opiekun prawny.
2. Rodzice, ktorych dzieci przebywaja, w Swietlicy powinni:
1) systematycznie kontaktowac si¢ z opiekunem placowki,
2) wspotpracowac z placowka w celu wspierania wszechstronnego rozwoju dziecka,
3) pomaga¢ w organizacji 1 realizacji wycieczek i innych imprez,
4) odpowiada¢ za zachowanie swoich dzieci,
5) ponosi¢ odpowiedzialno$¢ materialng za zniszczenie przez ich dzieci mienia §wietlicy.
§11
1. Na terenie $wietlicy nalezy przestrzega¢ zasad ochrony przeciwpozarowej, porzadku
publicznego, dba¢ o mienie.

2. W swietlicy obowigzuje bezwzgledny zakaz:



1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)

wnoszenia szkodliwych substancji chemicznych oraz materiatow, broni i innych
przedmiotdéw niebezpiecznych dla zdrowia i1 zycia korzystajacych ze swietlicy i terenu
przylegtego

zaktocania porzadku pracy, niszczenia budynku $wietlicy oraz jej wyposazenia
prowadzenia sprzedazy towaroéw i uslug oraz umieszczania reklam,

spozywania napojéw alkoholowych, palenia papierosow 1 innych artykutow
tytoniowych oraz uzywania srodkow odurzajacych,

korzystania ze $wietlicy wiejskiej od godz. 22.00 do godz. 6.00 w sposob zaktdcajacy
cisze nocna,

nieobyczajnego zachowania i uzywania wulgarnego stownictwa.

wstepu osdb bedacych w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu, §rodkow

odurzajacych,

3. Osoby przebywajace w §wietlicy maja obowiazek:

1) dba¢ o zdrowie i bezpieczenstwo wilasne i innych,

2) z szacunkiem odnosi¢ si¢ do opiekuna swietlicy i1 kolegow,

3) dba¢ o wspolne dobro, lad, czystos¢ 1 porzadek czasu wolnego,

4. Osoby tamigce powyzsze zapisy beda w danym dniu obowigzane opusci¢ Swietlice.

§12

1. Za pomieszczenie §wietlicy 1 jej wyposazenie odpowiedzialno$¢ ponosi opiekun swietlicy.

2. Komplet kluczy do pomieszczen §wietlicy posiada opiekun §wietlicy.

3. Komplet kluczy zapasowych przechowywany jest w Cedynskim Os$rodku Kultury i Sportu.

§13

1. Zasady 1 czas korzystania ze sprzg¢tu 1 wyposazenia swietlicy okresla opiekun §wietlicy.

2. Osoby do lat 18 moga. korzysta¢ ze sprzgtu 1 wyposazenia swietlicy tylko pod nadzorem

opiekuna $wietlicy.

3. Wynoszenie wyposazenia poza pomieszczenie swietlicy mozliwe jest jedynie za wiedzg 1

zgoda opiekuna Swietlicy.

4. Zakres korzystania z pomieszczen swietlicy okresla opiekun $wietlicy.

5. Osoba, ktora nie podporzadkuje si¢ zaleceniom opiekuna $wietlicy moze by¢ czasowo

pozbawiona prawa korzystania ze sprz¢tu lub pomieszczen $wietlicy.

6. Osoby, ktore uszkodzity lub zniszczyly wyposazenie znajdujace si¢ w Swietlicy obcigzane

beda kosztami naprawy lub wymiany, a w przypadku 0sob nieletnich kosztami tymi beda

obcigzani ich rodzice lub opiekunowie prawni.

§14



1. Korzystanie ze sprzetu komputerowego w swietlicy wiejskiej jezeli taki posiada okresla
Regulamin korzystania z komputerow w Swietlicy wiejskiej, stanowiacy zalacznik do
niniejszego Regulaminu.

2. Darowizna dotyczaca sprzetu komputerowego powinna si¢ odbywac po wczesniejszym

uzgodnieniu z Informatykiem Urzgdu Gminy w Cedyni.

§15
1. Swietlica udostepniana jest mieszkanicom w godzinach ustalonych z Cedynskim
Osrodkiem Kultury 1 Sportu stosownie do potrzeb srodowiska lokalnego.
2. Nieodptatne  udostgpnianiec  pomieszczen S$wietlicy nastgpuje na  potrzeby
dziatalno$ci statutowych:
1) organ6éw sotectwa,
2) zebran organizacji i stowarzyszen, ktorych miejscem spotkan jest §wietlica,
3) na organizacj¢ nieodptatnych uroczystosci iimprez na rzecz mieszkancéw Gminy.
3. Odptatne udostgpnianie pomieszczen $wietlicy nastgpuje na organizacje uroczystosci
zamknigtych typu: wesela, urodziny 1 inne prywatne imprezy okoliczno$ciowe.
4. Indywidualna decyzja o zwolnieniu z optat nalezy do Dyrektora Cedynskiego Osrodka
Kultury i Sportu.

§16
1. Kazdorazowe udostepnienie budynku swietlicy wymaga zlozenia u Dyrektora Cedynskiego
Osrodka Kultury 1 Sportu, pisemnego wniosku 1 uzgodnieniu z nim terminu imprezy.
2. Wniosek powinien zawierac:
1) imi¢ 1 nazwisko oraz adres osoby wynajmujacych,
2) rodzaj i charakter imprezy, na ktora jest wynajmowana $wietlica,
3) planowang date¢ i godziny korzystania z obiektu.
3. Nad koordynacja wynajmu $wietlic oraz dokumentacja z tym zwigzang czuwa Kierownik
administracji Cedynskiego Osrodka Kultury 1 Sportu.
4. Udostgpnienie budynku $wietlicy moze nastapi¢ w przypadku, gdy nie jest ona niezb¢dna
do realizacji innych celow, wynikajacych z biezacej dzialalno$ci prowadzonej na rzecz
srodowiska lokalnego.
5. Odptatne wynajecie swietlicy mozliwe jest na podstawie pisemnej umowy sporzadzonej
pomiedzy Dyrektorem Cedynskiego Osrodka Kultury 1 Sportu a osobg ubiegajaca si¢ o
udostepnienie oraz podpisanego protokotu zdawczo-odbiorczego.

6. Korzystajacy ze $wietlicy wiejskiej organizujac przedsiewzigcia w $wietlicy wiejskiej



moga korzysta¢c z obiektu jedynie w zakresic zgodnym <z jego przeznaczeniem,
wlasciwo$ciami i wyposazeniem.
7. Uzytkownicy $wietlicy, korzystajac z obiektu zobowigzani sg do przestrzegania przepisOw
dotyczacych bezpieczenstwa, porzadku i czystosci w miejscach publicznych.
8. Korzystajacy z pomieszczen swietlicy ma obowigzek:
1) pokrycia kosztoéw najmu okre§lonych zgodnie z zarzadzeniem Dyrektora Cedynskiego
Osrodka Kultury i Sportu,
2) pokrycia kosztéw zuzycia energii elektrycznej, wody 1 odprowadzenia $ciekdw zgodnie z
protokotem
3) powiadomienia 0osob mieszkajacych w bliskim sasiedztwie §wietlicy, w przypadku imprez
trwajacych dtuzej niz do godz. 22:00
4) uprzatnigcia wezesniej uzytkowanych pomieszczen oraz terenu przynaleznego do $wietlicy
bezposrednio po zakonczeniu przedsiewzie¢ realizowanych w $wietlicy wiejskiej 1 usunigcia
ewentualnie wyrzadzonej przez siebie szkody we wlasnym zakresie
5) oddanie pomieszczenia $wietlicy terminowo oraz w stanie ,,zastanym".
9. Dyrektor Cedynskiego Osrodka Kultury i Sportu moze odméwi¢ udostgpnienia budynku
Swietlicy osobie, ktora:
1) juz weze$niej korzystata z pomieszczen §wietlicy 1 nie oddala ich w stanie ,,zastanym",
2) byty problemy z wyegzekwowaniem naprawienia wyrzadzonej przez nig szkody,
3) ztamata inne warunki udostgpniania $wietlicy.

§17
l. Zebrania w S$wietlicy z inicjatywy mieszkancow zwotuje Soltys, po uprzednim
powiadomieniu o tym fakcie opiekuna swietlicy.
2. Organizator spotkania odpowiada za uprzatnigcie $wietlicy 1 oddanie jej w stanie

»Zastanym" .

Zatacznik nr 2. do Zarzadzenia nr 11.



Dyrektora Cedynskiego Osrodka Kultury i Sportu

REGULAMIN

korzystania z komputerow w swietlicy wiejskiej

1. Ze stanowisk komputerowych zainstalowanych w $wietlicach wiejskich moga korzystac¢
wszystkie zainteresowane osoby po wczesniejszym porozumieniu z opiekunem $wietlicy.

2. Osoby (Uzytkownicy) korzystajace z komputerow wpisuja si¢ do rejestru odwiedzin.

3. Swietlica wiejska nie pobiera optat za korzystanie z Internetu oraz z innych programéow
zainstalowanych na komputerach.

4. Stanowiska komputerowe w $wietlicy wiejskiej stuzg przede wszystkim do poszukiwania
informacji i materialdow niezbednych w zdobywaniu wiedzy i samoksztalceniu.

5. Korzystanie z komputerow w celach informacyjnych i edukacyjnych traktowane

jest priorytetowo.

6. Nie nalezy uruchamia¢ na komputerze programéw shuzacych zabawie.

7. Osoby uzytkujace sprzgt w $wietlicy wiejskiej moga korzysta¢ wylacznie z programow i

baz zainstalowanych na komputerze.

8.  Zabrania si¢ instalowania programow pochodzacych spoza $wietlicy wiejskiej, ani

korzysta¢ z przyniesionych przez uzytkownikéw programéw na wlasnych no$nikach danych.

9. Zabrania si¢ wykorzystywania komputerow do odbioru muzyki 1 filmow.

10. Zabrania si¢ wykorzystywania komputeréw  do przegladania stron

pornograficznych 1 propagujacych przemoc.

11. Zabrania si¢ wykorzystywania komputerow w celach zarobkowych.

12. Nie nalezy uruchamia¢ na komputerze programoéw do prowadzenia pogawedek

internetowych tzw. komunikatorow (typu CHAT, IRC, ICQ, GG).

13. Maksymalny czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 30 min. W przypadku

braku osob zainteresowanych praca przy komputerze czas moze zosta¢ wydtuzony. Przy

stanowisk moze znajdowac si¢ 1 osoba (w wyjatkowych przypadkach 2 osoby).

14. Uzytkownicy moga dokonywaé rezerwacji stanowiska komputerowego u opiekuna

swietlicy.

15. Uzytkownicy korzystajacy z komputera nie powinni pozostawia¢ zadnych wiasnych

plikow na dysku lokalnym komputera. Pliki, ktére pozostaly moga by¢ usunigte.

16. Zapisywanie danych uzytkownika na nos$niki zewnetrzne badz drukowanie tekstu nalezy



uzgadnia¢ z opiekunem $swietlicy.

17. Zabrania si¢ konfigurowania przyjetych ustawien programowych i sprzgtowych
komputerdw.

18. Zabrania si¢ kopiowa¢ na prywatne nos$niki programéw komputerowych bedacych
wlasnos$cig swietlicy wiejskie;.

19. Uzytkownicy powinni bardzo ostroznie poslugiwaé si¢ sprzetem komputerowym i
no$nikami danych, a wszystkie dostrzezone uszkodzenia sprze¢tu, nos$nikow lub
programéw komputerowych zglasza¢ opiekunowi swietlicy.

20. Uzytkownicy ponoszg odpowiedzialno$¢ materialng za powstate z ich winy uszkodzenia
sprzg¢tu komputerowego.

21. Opickunowie $wietlicy udzielaja pomocy przy wyszukiwaniu informacji, stuza takze
porada w korzystaniu ze sprzgtu komputerowego.

22. Na stanowisku komputerowym zabrania si¢ spozywania positkoOw i napojow.

23. Opickunowie s$wietlicy maja prawo kontrolowaé¢ pracy uzytkownikow i w razie
koniecznos$ci natychmiast przerwac sesje, w sytuacji gdy uzytkownik wykonuje czynnosci
niepozadane.

24. Uzytkownicy zobowigzani sa do przestrzegania niniejszego Regulaminu.

25. Osoby nie stosujace si¢ do regulaminu moga by¢ pozbawione prawa do korzystania ze
swietlicy wiejskie;j.

26. Uzytkownik ma prawo odwolania si¢ do osoby sprawujacej gtéwny nadzoér nad

Swietlicami wiejskimi w Cedynskim O$rodku Kultury i Sportu.



